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Projekt pt. „Jeden Uniwersytet – Wiele Możliwości. Program Zintegrowany”

Szkolenie pn. „ECDL BASE B4 – Arkusze kalkulacyjne”
realizowane dla Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach
Abstrakt
[bookmark: _Hlk136416637]Przedmiotem zamówienia jest szkolenie „ECDL BASE B4 – Arkusze kalkulacyjne” realizowane 
w ramach projektu pt.: „Jeden Uniwersytet - Wiele Możliwości. Program Zintegrowany”. 
Szkolenie jest skierowane do pracowników Uczelni.
W zakresie usługi szkolenia jest:
- przeprowadzenie szkolenia Excel podstawy zgodne z modułem ECDL BASE B4 – 
  Polskie Towarzystwo Informatyki 
- przygotowanie uczestników do zdania egzaminu -Europejskiego Certyfikat Umiejętności Komputerowych na poziomie podstawowym
- zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu kwalifikacyjnego 
Szczegółowe cele szkolenia:
· [bookmark: _Hlk136417041]Rozwinięcie kompetencji odpowiedzialnych za myślenie koncepcyjne  i systemowe nad sprawnym i efektywnym administrowaniem kluczowych procesów w uczelni.

Efekty kształcenia i korzyści dla uczestnika: 
· podniesienie kompetencji w zakresie efektywnego zarządzania szeroko rozumianymi projektami na uczelni,
· podniesienie umiejętności informatycznych w zakresie obsługi programów graficznych, kalkulacyjnych i tekstowych,

· podniesienie umiejętności administracyjnych i zarządczych w ramach obsługi systemu informatycznego UŚ

Forma realizacji 
Szkolenie realizowane w formie stacjonarnej


Program szkolenia: 
Pre-Test
Część 1 – Użycie aplikacji
· Praca z arkuszami kalkulacyjnymi
· Udoskonalenie jakości i wydajności pracy

Część 2 – Komórki

· Wprowadzenie, zaznaczanie
· Edycja, sortowanie
· Edycja, sortowanie
· Kopiowanie, przesuwanie, usuwanie

Część 3 – Zarządzanie arkuszami

· Wiersze i kolumny
· Arkusze

Część 4 – Reguły i funkcje

· Reguły arytmetyczne
· Funkcje

Część 5 – Formatowanie

· Liczby/daty
· Zawartość komórek
· Wyrównywanie, obramowanie komórek


Część 6 – Wykresy

· Tworzenie
· Edycja

Część 7 – Formatowanie arkusza

· Ustawienia
· Sprawdzanie i drukowanie

Podsumowanie
Post- Test
Egzamin końcowy

Informacje o wykonawcy i trenerach realizujących szkolenie
Zajmujemy się szkoleniami z różnych dziedzin. Organizujemy zajęcia z tematyki informatycznej, począwszy od obsługi komputera do złożonych programów kalkulacyjnych i graficznych. Prowadzimy zajęcia grupowo i indywidualnie. Organizujemy kursy finansowane z funduszy unijnych jak również komercyjnie na indywidualne zamówienie firm i osób prywatnych.
Posiadamy długoletnie doświadczenie. Prowadzimy kursy w całej Polsce. Stacjonarnie i online.
Anna Jędrzejczak-Wróblewska-  trener/szkoleniowiec od 10 lat. Z wykształcenia informatyk oraz grafik komputerowy. Posiada doświadczenie w prowadzeniu szkoleń od przedszkolaka 
do seniora.
Prawie 100% wskaźnik zdawalności egzaminów kwalifikacyjnych wśród swoich uczestniczek
uczestników.   
Szkolenia, kursy, warsztaty prowadzone przez w/w Trenera są prowadzone w przejrzysty i przede wszystkim zrozumiały sposób, aby każda z uczestniczących osób wyniosła maksimum wiedzy.
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