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Projekt pt. ,Jeden Uniwersytet - Wiele Mozliwosci. Program Zintegrowany”

Szkolenie pn. ,Pisanie i redagowanie tekstéw dla medidw, reklamowych i na potrzeby wtasne uczelni”
realizowane dla kadry administracyjnej i kierowniczej Uniwersytetu Slagskiego w Katowicach

W ramach projektu: ,Jeden Uniwersytet — Wiele MozZliwosci. Program Zintegrowany”. Projekt, jest wspdtfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, OS
Priorytetowa Ill Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5. Kompleksowe programy szkdt wyzszych, o numerze
POWR.03.05.00-00-7301/18

Szczegotowe cele szkolenia

Celem szkolenia jest usystematyzowanie wiedzy pracownikéw z zakresu poprawnosci jezykowej w mowie i pismie.
Uczestnicy szkolenia zostang zapoznani z zasadami tworzenia tekstow dla medidw, reklamowymi i na potrzeby wtasne
uczelni.

Efekty ksztatcenia i korzysci dla uczestnika

Po szkoleniu uczestnicy:

e zdobeda wiedze na temat podstawowych zasad skutecznej komunikacji w pismie i mowie,
e nauczg sie technik redagowania réznego rodzaju tekstow, w tym tekstéw dla mediéw i reklamowych,
e nabedg umiejetnosci poprawy atrakcyjnosci swoich tekstéw

Forma realizacji

Szkolenie w formule online odbedzie sie w maksymalnie 10-osobowej grupie w terminie: 16, 17 i 18 pazdziernika
2023. tgczny wymiar szkolenia to 24 godziny dydaktyczne. W jego trakcie wykorzystane zostang co najmniej
nastepujgce metody dydaktyczne: wyktad/webinarium, prezentacja z praktycznymi przyktadami, case studies,
dyskusja, wymiana dos$wiadczen miedzy uczestnikami, materiaty video, trening nowych umiejetnosci w formie udziatu
w ¢wiczeniach praktycznych. Po zakoriczeniu szkolenia dostepne bedg ponadto indywidulane konsultacje dla
uczestnikdw w wymiarze maksymalnie 3 godzin na grupe.
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Program szkolenia

e Pojecie komunikacji w zestawieniu z poprawnoscia jezykowq i zasadami redagowania tekstow dla medidw i
na potrzeby wtasne uczelni.

o Cwiczenie praktycznych umiejetnosci zwigzanych z pisaniem i redagowaniem tekstéw.

e Ombdwienie najczesciej popetnianych btedéw w tekstach do medidw i reklamowych.

e Rodzaje i zasady tworzenia pism.

e Ombdwienie zasad redagowania tekstow — notek prasowych oraz tekstéw reklamowych.

e Techniki pozwalajace na podniesienie atrakcyjnosci przygotowywanych tekstéw.

e Gramatyczne i logiczne zagadnienia konstrukcji tekstow.

e Kultura jezyka polskiego w korespondencji.

e Komunikacja elektroniczna.

Informacje o wykonawcy realizujgcym szkolenie

Organizator: Akademia dla Biznesu Matgorzata Waszczyk-Cociniska

Prowadzgca: Paulina Kaczmarek

Harmonogram szkolenia

God:ziny zajec Dzien 1 - Zakres tematyczny

9.00-9.15 Test sprawdzajqgcy (pre test)

9.15-11.00 Pojecie komunikacji i jej znaczenie w ujeciu réznych kanatéw komunikacji

11.00-11.15 Przerwa

11.15-13.00 Zasady redagowania tekstu dla medidw i praktyczne aspekty dziatan PR

13.00-13.15 Przerwa

13.15-15.30 Cwiczenia z redagowania tredci i tworzenia materiatéw dla mediéw
Podnoszenie atrakcyjnoSci treSci w komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej.
Umiejetne redagowanie pism na uzytek wewnetrzny

(czesc teoretyczna i praktyczna)
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God:ziny zajec Dzien 2 — Zakres tematyczny

9.00-11.00 Cwiczenie kreatywne
Czym jest reklama? NajwazZniejsze aspekty zwigzane z reklamgq, wyznaczaniem
celdw oraz wytycznych redaktorskich (czesc teoretyczna i praktyczna)

11.00-11.15 Przerwa

11.15 - 13.00 Techniki podnoszenia atrakcyjnosci tekstu (czesc teoretyczna i praktyczna)

13.00-13.15 Przerwa
13.15-15.30 Gramatyczne i logiczne zagadnienia w konstrukcji tekstow, Kultura jezyka
polskiego w korespondencji (czesc¢ teoretyczna i praktyczna)

God:ziny zajec Dzien 3 — Zakres tematyczny

9.00-11.00 Cwiczenie kreatywne
Nowe media i ich charakterystyka pod kqtem komunikacji

11.00-11.15 Przerwa

Najczestsze btedy w tekstach dla mediow i reklamowych. Praktyczne aspekty
11.15-13.00 na ktére warto zwrdcic uwage przy tworzeniu tresci do nowych mediow (czes¢
teoretyczna i praktyczna)

13.00-13.15 Przerwa

13.15-15.30 Omdwienie narzedzi usprawniajgcych komunikacje w nowych mediach i ich
praktyczne uzycie

PODSUMOWANIE, DYSKUSJA, PYTANIA | ODPOWIEDZI

Test sprawdzajgcy (post test)

Ankieta podsumowujgca szkolenie
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